SENA

N

ACTA No. GEE - 114

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Asesoria de Seguimiento a la Puesta en
Marcha Empresa Fondo Emprender ID 110175 CONFECCIONES SHARY.

CIUDAD Y FECHA: | Barrancas, 12 de febrero de | HORA INICIO: | HORA FIN:
2026 03:00 PM 05:00 PM
LUGAR Y/O Calle 19a # 12-163, barrio DIRECCION / REGIONAL /
ENLACE: el cerezo, del municipio de | CENTRO: Regional Guajira —
Barrancas. Centro Agroempresarial y
Acuicola.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo y presentacién de los asistentes a la reunion
2. Constitucion empresarial

3. Explicacion del Plan Operativo

4. Explicacién del Instructivo de Pago

5. Anotaciones y cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar Asesoria de Pre-alistamiento puesta en marcha a la empresa del
Fondo Emprender ID 110175 CONFECCIONES SHARY.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo y presentacion de los asistentes a la reunion

El dia 12 de febrero de 2026, siendo las 03:00 p.m., se llevé a cabo la asesoria
correspondiente al proceso de pre-alistamiento para la puesta en marcha, con la
emprendedora Gladiz Gutiérrez Rangel, identificado con cédula de ciudadania No.
36.502.270, residente en el municipio de Barrancas, La Guajira.

Datos del emprendedor:

Plan de Negocio: CONFECCIONES SHARY
Emprendedores: GLADIZ GUTIERREZ RANGEL.
Cédula de ciudadania: 36.502.270

Teléfono: 3008892331-3187766914
E-mail: gladizgutierrezO5@gmail.com
Direccion: Calle 192 # 12-163.

2. Constitucion empresarial

En el marco del proceso de puesta en marcha financiado por el programa Fondo
Emprender, se orientdé al emprendedor sobre la constitucion de la empresa bajo la
figura de persona natural comerciante, conforme a la normatividad mercantil vigente
en Colombia y a los lineamientos del programa.
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Se explicé que, al operar como persona natural, el emprendedor asume la titularidad y
responsabilidad directa por las obligaciones derivadas de la actividad econdmica,
respondiendo con su patrimonio.

Esta modalidad ofrece una estructura administrativa mas simple, menores costos de
constitucion y tramites mas agiles ante la Camara de Comercio y la DIAN, facilitando
la toma de decisiones en la etapa inicial.

Asimismo, se reiterd la importancia de mantener actualizados el registro mercantil, el
RUT y demas requisitos legales y tributarios, asegurando coherencia entre la actividad
econdmica aprobada, la estructura juridica adoptada y el Plan Operativo de Ejecucion.
Finalmente, se enfatizd que la formalizacion debe reflejar fielmente la inversion
aprobada, garantizando la adecuada ejecucion de los recursos, la trazabilidad
financiera y el cumplimiento normativo.

3. Explicacion del Plan Operativo

Durante la sesion de acompafiamiento en la etapa de puesta en marcha del proyecto
financiado por el programa Fondo Emprender, se brindd explicacion clara sobre los
formatos remitidos por la interventoria, precisando su finalidad y correcta aplicacion
dentro del Plan Operativo de Ejecucion.

Se hizo énfasis en el adecuado diligenciamiento del formato de idoneidad —
especialmente en lo relacionado con el lugar de operaciones—, verificando que la
informacion estuviera completa, coherente y debidamente soportada. Asimismo, se
orientd sobre la correcta carga de documentos en la plataforma, atendiendo los
requisitos técnicos y criterios de validacion establecidos.

Finalmente, se realizé el ingreso conjunto a la plataforma para acompafiar de manera
practica el proceso de cargue de informacion y anexos, garantizando el cumplimiento
de los lineamientos del programa y de los compromisos definidos en el Plan Operativo.

4. Explicacién del instructivo de pago

En el marco del acompafamiento a la puesta en marcha del proyecto financiado por el
programa Fondo Emprender, se explico el Instructivo de Pago como documento clave
para la correcta ejecucion, legalizacion y desembolso de los recursos aprobados.

Se orientd al emprendedor sobre los requisitos documentales para la actividad de
lugar de operaciones, el adecuado diligenciamiento de los formatos conforme al Plan
Operativo de Ejecucion y los soportes exigidos para la actividad de maquinaria y
equipos (cotizaciones, facturas y anexos). Asimismo, se preciso la obligatoriedad de
suscribir contrato formal en esta ultima actividad, en atenciéon al monto aprobado,
garantizando respaldo juridico y trazabilidad de la inversion.
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Finalmente, se reiter6 la importancia de verificar el cumplimiento de todos los
requisitos antes de radicar solicitudes de pago en la plataforma, a fin de evitar
devoluciones u observaciones que afecten el cronograma del proyecto.

5. Anotaciones y cierre

La reunion se dio por concluida a las 05:00 p.m., dejando constancia de los temas
tratados, las orientaciones brindadas y los compromisos adquiridos por las partes.

Se firmaron los documentos correspondientes y se entreg6 copia del acta para efectos
de seguimiento y control del proceso de Pre-alistamiento de la puesta en marcha.

CONCLUSIONES

» La emprendedora cuenta con claridad sobre los requisitos juridicos, técnicos y
financieros necesarios para la formalizacion y ejecucién del proyecto.

> Se evidencié disposicion y compromiso para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos por el programa.

> El proceso de pre-alistamiento permitio fortalecer la comprensiéon del Plan
Operativo de Ejecucion y del procedimiento de legalizacidén de recursos.

» Se identifico la necesidad de mantener organizacion documental y seguimiento
permanente a los cronogramas establecidos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Formalizar y/o
actualizar el registro Emprendedora
mercantii 'y RUT 28/02/2026 Gladiz Gutiérrez @/Q":é)—@
conforme a la Rangel GMS
actividad economica
aprobada.
Organizar y
completar los Emprendedora @/Q":Q—R
soportes 28/02/2026 Gladiz Gutiérrez (;Zm/fs
documentales Rangel
requeridos para cada
actividad del Plan
Operativo.
Diligenciar
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correctamente los Emprendedora ) @/Q":@—R
formatos  exigidos Mensual Gladiz Gutierrez Ggmffé ;
por la interventoria. Rangel
Suscribir contrato
formal para la Emprendedora
adquisicion de Mensual Gladiz Gutiérrez o &,QJ%LR
maquinaria y Rangel C;Zw{fé '
equipos, segun
corresponda.
Brindar
acompafiamiento Mensual Orientador Andrés A
técnico durante el Alfonso Martinez Aty
proceso de cargue y Romero
validacion de
documentos.
Brindar
acompafnamiento Mensual Orientador Andrés A
técnico en la revision Alfonso Martinez Aoty
de documentos Romero (S
previo a la
radicacion.
Realizar seguimiento
al cumplimiento de Mensual Orientador Andrés A
los compromisos Yy Alfonso Martinez Mf@ij'l@f
cronograma del Romero (Y
proyecto.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEB | OBSERVACIO FIRMA O
EMPRESA A N PARTICIPACION
(SI/INO) VIRTUAL
GLADIZ ID 110175
GUTIERREZ | CONFECCIONE Ninguna ) wﬁg
RANGEL S SHARY s (Ghdyet
ANDRES Centro de
ALFONSO Desarrollo Sl Ninguna A
MARTINEZ Empresarial Aty
ROMERO SBDC- SENA (
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les
dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
Evidencias fotograficas durante la primera visita ID 110175

Fuente: Andrés, M. (12 de febrero 2026)
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